
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

V 2.0



 
Для додавання товару потрібно зайти в особистий кабінет MedData 
 

 
 
 
 

 
Логіном для входу є ваша електронна адреса 

Пароль було надіслано на вказану вами електронну адресу  
 
 

 
 



Після входу в особистий кабінет переходимо в форму додавання товарів 
 

 
 
На сторінці відображається список категорій, до яких вас кваліфіковано. 
 

 
 

Інформація про кількість погоджених та вивантажених до маркету чи відхилених 
адміністратором каталогу товарів відображається на сторінці з переліком категорій. 
 

 
 

Також є можливість пошуку та фільтрації по: 
●  CPV - коду 
● назві категорії 



 

Перегляд раніше доданих товарів 
Вибравши категорію, в якій ви маєте намір працювати, ви можете переглянути раніше 
додані товари, їх характеристики та статус. Товар, який ще не пройшов погодження 
адміністратора, ви можете відредагувати або видалити, використовуючи відповідні 
кнопки у вигляді олівця та смітника в правій частині таблиці. Для перегляду та/або 
редагування технічних характеристик товару ви маєте “розкрити” їх відображення, 
натиснувши на позначку  в першій колонці таблиці в рядку відповідного товару. 
 

 
 

Додавання товару 
Для додавання нового товару натисніть кнопку “Додати”. 

 
 
В таблиці з’явиться новий порожній рядок. Ви маєте заповнити відповідні поля для 
додавання товару. 
 



 
Зверніть увагу: поля, які є однаковими для товарів у будь якій категорії (“Назва товару”, 
“Опис товару”, “Ідентифікатор”, тип ідентифікатору (“ШК товару/артикул товару/код 
виробника”), зображення - розташовані у рядку таблиці. Всі ці поля є обов'язковими для 
заповнення. 
Також в категоріях, які відносяться до фармацевтичної продукції, наявне додаткове поле 
- “Номер реєстраційного посвідчення”, яке також є обов'язковим. 

 
 

Зразок заповнення  
_________________________________________________________________________ 
Поле : Назва товару  -  не більше 80 символів:  
Сечоприймач 0,75 л з отвором для зливу, стерильний 
_________________________________________________________________________ 
Поле : Опис товару - не більше 250 символів:  
Сечоприймач для дорослих, приліжковий, одноразовий, універсальний,0,75 л з 
отвором для зливу, стерильний 
_________________________________________________________________________ 
Поле : Ідентифікатор -  тільки цифри (у випадку, якщо в наступному полі обрано тип 
“ШК товару”, тобто штрих-код), латинські літери та деякі спецсимволи: крапка, кома, 
дефіс, символ підкреслення та пробіл (у випадку, якщо в наступному полі обрано тип 
“артикул товару” або “код виробника”) 
48200000001010 або NN.254-1/2 
_________________________________________________________________________ 
Поле : ШК товару/артикул товару, код виробника   описується тип значення в полі
        “Ідентифікатор” 
ШК товару або артикул товару або код виробника 
_________________________________________________________________________________________ 



Поле : номер реєстраційного посвідчення   
UA/0123/01/01 
_________________________________________________________________________________________ 
 
Поле : Додати зображення 
Кнопка “Додати” дозволяє завантажити зображення напряму з комп’ютера (кнопка “З 
комп’ютера”, або вказати посилання на нього (потрібно вставити посилання на 
зображення у відповідне поле і натиснути “За посиланням”. Зображення за посиланням  
має бути відкритим для перегляду, наприклад - зображення на сайті виробника або на 
загальнодоступному сервері для зберігання зображень) 
 

 
 
Після того, як ви завантажите зображення, його можна буде переглянути натиснувши 

на , або замінити. 
 
 

Технічні характеристики 
Технічні характеристики, притаманні конкретному товару, розташовані нижче рядка 
таблиці у вигляді карток. 
Зовнішній вигляд картки залежить від типу даних, які мають бути внесені. Передбачено 
чотири типи даних:  

● “строкове” - вибір одного чи декількох значень з переліку (у випадку великої 
кількості можливих значень в картці з’являється пагінація, також можна 
користуватися вікном пошуку серед можливих значень) 

 
● “ціле” - введення цілого числа (дозволено вводити тільки цифри) 

 



● “дробове” - введення числа з дробовою частиною (дозволено вводити цифри та 
роздільний знак - крапку) 

 
● “булеве” (двійкове) - вибір значення “так” або “ні” 

 
 
При введенні числової інформації передбачена перевірка на коректність згідно 
параметрів, описаних адміністратором при створенні категорії. Праворуч від поля вводу 
вказані обмеження (параметри “від” та “до”, якщо передбачене обмеження 
максимального значення). 
 
_________________________________________________________________________ 
 
Після заповнення всіх характеристик доданий товар має бути відправлений 
адміністратору для перевірки. Для цього вам потрібно натиснути кнопку ✔в 
кінці рядка. 
 

 
 
Про успішне додавання товару вас повідомить сповіщення в правому верхньому кутку: 

 

 
Доданий товар стає в чергу на перевірку адміністратором. 
Наступним кроком буде перехід до додавання наступної позиції. 
 



 
 
У випадку, якщо адміністратор знайде помилку і відхилить доданий товар з якоїсь 
причини, в колонці “Коментар менеджеру єКаталогу” буде відображено коментар 
адміністратора про помилку. 
 
 

 
 

 



 
 
 
Підтвердженні адміністратором товари відображені на майданчиках Prozorro 
 

 



 
 
Дякуємо, що обрали MedData в якості інструменту для роботи! 
 
 

Щиро ваша, ІТ-команда МЗУ. 


	Перегляд раніше доданих товарів 
	Додавання товару 
	Технічні характеристики 

